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Zugang zu Lernplattformen

Sehr geehrte Erziehungsberechtigte,
liebe Schuler/innen,

wir méchten Sie daruber informieren, dass der Schultrager fur alle Schiler/innen
Zugéange bei Microsoft Office 365 fur die Nutzung zu Hause und in der Schule erstellt
hat. Daran angeknpft sind personalisierte E-Mailadressen sowie die freie Nutzung
aller Office-Produkte.

Sollte vom Kultusministerium ein Online-Unterricht angeordnet werden, wird dieser
Uber das Programm ,Teams“ von Microsoft stattfinden. Sollte |hr Kind das
Schulpasswort vergessen haben, geben Sie die hier aufklebten Daten bitte weiter:

Wir werden Sie in den kommenden Tagen Uber die Schulhomepage ,auf dem
Laufenden” halten. Ein Unterrichtsbeginn in den kommenden Wochen wird ebenfalls
Uber die Homepage kommuniziert. Bitte schauen Sie regelméaRig dort nach.

Mit freun |cHen Griinden




Anleitung fiir Microsoft 365 und Teams

Liebe Schuler/innen, liebe Eltern und Erziehungsberechtigten,

anbei erhaltet ihr die Unterlagen fur die Nutzung von Microsoft 365 und Teams. Wir werden
die E-Mail-Adresse sowohl fur die Nutzung von Microsoft 365 & Teams als auch fur die
Nutzung der Nieders&chsischen Bildungscloud (NBC) benétigen. Es wird voraussichtlich so
sein, dass unsere Kontakte Gber Microsoft Teams laufen werden.

1. Anmeldedaten

Jede/r Schuler/in hat einen eigenen Account sowie eine Mail Adresse. Uber diesen Account
kann jede/r Uber ein mobiles Endgerat (Laptop, PC, Handy, Tablet, usw.) die Office
Programme nutzen und an Konferenzen teilnehmen.

Anmeldedaten: Anmeldename(schulnetz)@obs-varrel.schule
Passwort: das jeweilige Passwort, was der/die Schuler/in auch am PC/Laptop

in der Schule eingibt.
Beispiel: Anne Meier hat von ihrer Lehrerin folgende Zugangsdaten fiir die Schule
erhalten: Benutzer: anne.meier Passwort: Yx98Z3

Fur die Anmeldedaten bei Microsoft ergibt sich folgende Kombination:

anne.meier@obs-varrel.schule Passwort: Yx98Z3
2. Anmeldung
Um bei Teams zu kommunizieren oder Microsoft
Office nutzen zu kénnen, misst ihr euch anmelden. =I Microsoft
Dafir gebt ihr folgenden Link in den Browser ein: Anmelden

login.microsoftonline.com

E-Maii, anne.meier@obs-varrel.schule (Bsp.)

Folgende Maske taucht dort auf:

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Hier gebt ihr als erstes eure E-Mail-Adresse ein, ; : _
also wie im Beispiel, und klickt auf Weiter. Dehonnen nick suf By donko Bugmifont

Anmeldeoptionen

Daraufhin erscheint folgendes Fenster und
ihr gebt das Passwort, welches ihr auch in

der Schule nutzt, ei =| Microsoft
anne.meier @obs-varrel.schule

\Kerlnwort eingeben

Yx98Z3

Kennwort vergessen




Ihr werdet auf die Startseite von Office 365 geleitet, wo ihr zwischen den verschiedenen
Programmen auswahlen kénnt.

Office 365 B & 7 °
Guten Tﬂg Office instafiieren
Heua/s Otk Ongtrive Word ) Fmebont  BagNul Shiaretuint o Eless o
heginnen oS Uirrvg v e roee X vaghutle Jhaiety ] Nuishuok Iway
By Alie Apps

3. Nutzung von Office 365

Wie ihr oben auf der Abbildung erkennen kénnt, seid ihr nun in der Lage in Word, Excel oder
PowerPoint Dokumente zu bearbeiten und online abzuspeichern.

Klickt dazu einfach auf das jeweilige Icon (Bild), um z.B. einen Text in Word zu verfassen.
Outlook: Dies ist euer E-Mail Postfach, also schaut dort einmal die Woche rein, damit ihr
wichtige Informationen nicht verpasst.

4. Nutzung von Teams

Das dritte Icon (Bild) von rechts, Teams, wird die am haufigsten genutzte Funktion sein, die

wir in Zukunft nutzen werden.
Ihr kdnnt euch die Desktop App herunterladen, aber kénnt auch tber die Windows App auf

dem Browser mit Teams arbeiten.
Folgendes Fenster wird getffnet:

Micrasoft Teams I y Sushen pder Bekehl eingebin ]

Team beitraten oder erstellen Toiams durchsuchen Q

Team erstellen Einemn Team mit einem Code

beitreten
. . . Code singaben

Haben Sie einen Code Hr den Bertritt zu
einem Team erhaften? Oben singeben,

Arbeit kany

B boeckermann
Bild grdern

@ Varilgbar >
Wenn ihr auf euern Buchstaben oben rechts in der | 138 Bl Testiopen

Ecke klickt, erscheint folgendes Fenster: ,
[ Gespeichart

- |hr kénnt ein Bild einfligen | & snstetiungen

- Eure Verfugbarkeit anzeigen lassen

- Eine Statusmeldung festlegen

- Gespeicherte Nachrichten aufrufen oder

- Einstellungen zu eurer Darstellung &ndern §  Info >
Desktop-App herunterladen

Tastenkombinationen

Mobile App herunteriaden

Abmeldon



Rulotet Kanisbis 7

Chat:

Wie das Wort schon sagt, kénnt ihr hier -
mit euern Mitschilern chatten

- eure Lehrer um Hilfe bitten oder
- Dokumente weiterleiten, usw.

5. Teams: Tesms

e neminy

Unter dem Icon Teams findet ihr alle Klassen-
bzw. Kursgruppen, an denen ihr teilnehmt. In den
jeweiligen Teams werdet ihr die Materialien zu
den Fachern bekommen. Zudem kann dort auch
eine Videokonferenz stattfinden, wo die Lehrer/in
euch das Thema erklart.

2020 - Kollsgium 2019/20 - 9R/H - Mathe

6. Nutzungsbedingungen:

e Video-Konferenzen innerhalb des digitalen Unterrichts dirfen nicht aufgezeichnet
werden (Foto- und Videoaufnahme-Verbot).

* Die Schule kann keine Garantie fur die funktionelle Richtigkeit der Software geben.

e Der Nutzer haftet dem Lizenznehmer (Schule) und/oder dem Lizenzgeber
(Hersteller) gegenuber fur alle Schaden, die aus der schuldhaften Nichteinhaltung
dieser Vereinbarung entstehen.

e VerstoRt der Nutzer in grober Weise schuldhaft gegen seine Verpflichtungen aus
dieser Vereinbarung, so wird sein Account fristlos geléscht.

e Der Nutzer darf die Software nicht an Dritte weitergeben bzw. verkaufen. Die
persénlichen Zugangsdaten dirfen nicht weitergegeben werden.

e Es gelten diese Nutzungsbedingungen sowie die allgemeinen Lizenzbedingungen
des Herstellers.

e Das Produkt ist fur bis maximal 5 Endgeraten nutzbar und erlischt nach Ablauf der
Lizenz.

Mit dem Beginn des Nutzungsvorganges (Login) willigen Sie freiwillig in die
vorgenannte Verarbeitung lhrer Daten ein (Datenschutz-Belehrung beiliegend).

Sofern Ihr Kind kein Endgeréat (Handynutzung ist auch mdglich) fur das
‘Lernen zu Hause zur Verfligung hat, kann unter Umstéanden von Seiten
‘des Schultragers ein Laptop oder Tablet zur Verfugung stellen. Sofern
-Sie Bedarf anmelden miissen, melden Sie sich bitte bis zum

Freitag, den 24.04.2020

per Email bei uns: obs-varrel@schulnet.diepholz.de
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